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	AGUAS DEL HUILA S.A. E.S.P.
NIT.  800.100.553-2

	
	INSPECCIONES DE SEGURIDAD PLANEADAS Y NO PLANEADAS.
Versión 8.0


	

1.   OBJETIVO
Diseñar y establecer un procedimiento metodológico para la realización de inspecciones de seguridad planeadas y no planeadas de manera integral, de los elementos y áreas de trabajo, en las instalaciones de AGUAS DEL HUILA S.A E.S.P, para la identificación de condiciones y actos inseguros que puedan afectar negativamente la salud de los trabajadores, niños y visitantes, así como los bienes materiales de la organización.
2.   ALCANCE
Este programa aplica para todas las instalaciones de la planta física de AGUAS DEL HUILA S.A E.S.P., abarca toda la secuencia metodológica para el desarrollo de las inspecciones de seguridad desde la planificación hasta la socialización de los resultados a través de los informes.
3. RESPONSABILIDADES
· Alta Dirección
· Coordinador del SG-SST 
· COPASST
· Gestión de Talento Humano

4.  DEFINICIONES
· INSPECCIÓN DE SEGURIDAD: Es un instrumento que busca la prevención de riesgos en el puesto de trabajo, previniendo posibles Enfermedades Profesionales y Accidentes de Trabajo identificando Condiciones Inseguras.
 
· TIPOS DE INSPECCIONES
· INSPECCIONES PLANEADAS: Recorrido sistemático con una periodicidad, instrumentos y responsables determinados previamente a su realización, durante la cual se pretende identificar condiciones Inseguras. Son las que se realizan con la periodicidad definida en este documento según el objetivo de la inspección. 
· INSPECCIONES NO PLANEADAS: Su periodicidad no se encuentra definida en este programa y obedecen a cambios locativos, reportes de condiciones sub-estándar y demás situaciones que vulneran la seguridad para los colaboradores en las instalaciones del Instituto. 
· INSPECCIONES PLANEADAS INFORMALES: inspecciones planeadas realizadas en forma no sistemática. En ellas se incluyen los reportes de condiciones sub estándar, emitidos por los trabajadores hacia sus jefes inmediatos o por los supervisores durante su trabajo diario.
· INSPECCIONES PRE-OPERACIONALES: son inspecciones a partes críticas que se realizan a los equipos antes del uso, debido a que pueden fallar y volverse inseguras entre los períodos de mantenimiento preventivo.

· SEGÚN SU COBERTURA:
· INSPECCIONES GENERALES: Se realizan a la totalidad de las instalaciones y al conjunto de sus procesos. 

· INSPECCIONES ESPECÍFICAS: Se efectúan a procesos con riesgos altos o en los que se produzcan modificaciones frecuentes y en aquellos que no sean de ejecución rutinaria de la empresa y al adquirir máquinas y equipos o al modificar operaciones. 

· INSPECCIONES ESPECIALES: Se refiere a inspecciones que se planean con motivo de: 

· Procesos de ampliación, cambios o modificaciones en equipos, instalaciones, maquinarias o sistemas de producción, con el fin de detectar y controlar de manera oportuna situaciones de riesgo. 

· Procesos de permisos para tareas de alto riesgo, tales como: trabajos en caliente, en espacios confinados y en alturas.

· Investigación de incidentes o accidentes ocurridos. 

· SEGÚN SU PERIODICIDAD
· PERIÓDICAS: Las que se realizan en fechas predeterminadas y de forma sistemática. 
· INTERMITENTES: Sin regulación de tiempo entre una y otra inspección y en las diferentes fases de una operación o proceso. 
· CONTINUAS: Realizadas en forma permanente, durante toda la ejecución de una operación o proceso. 
· ESPORÁDICAS: De improviso e intempestivamente, especialmente indicadas para detectar actos inseguros.
· SEGÚN SU NATURALEZA
· INSPECCIONES PLANEADAS GENERALES: Inspecciones que se realizan a través de un área completa de la empresa, con un enfoque amplio, tratando de identificar el mayor número de condiciones sub estándar.
· INSPECCIONES PLANEADAS DE ORDEN Y ASEO: Inspecciones planeadas en las cuales se pretende verificar que todas las cosas se encuentren en el lugar en el que realmente deben estar y en correcto estado de limpieza, tanto de los sitios de trabajo como de los objetos. 
· INSPECCIONES DE ÁREAS Y PARTES CRÍTICAS: Inspecciones planeadas realizadas en determinadas áreas o partes consideradas como críticas, de acuerdo con una clasificación previa realizada teniendo en cuenta su potencial e historial de pérdidas.
· ACCIDENTE DE TRABAJO: Todo suceso repentino e imprevisto que sobrevenga por causa o con ocasión del trabajo y que produzca en el trabajador una lesión orgánica, una perturbación funcional, una invalidez o la muerte. 
· ACTOS INSEGUROS: Todo comportamiento de los trabajadores con potencial de pérdida o incumplimiento de una norma de seguridad. 
· ÁREAS Y PARTES CRÍTICAS: Áreas de la empresa y componentes de los equipos, materiales, o estructuras que tienen la probabilidad de ocasionar pérdidas. 
· CONDICIONES INSEGURAS O SUB ESTÁNDAR: Toda circunstancia física que presente una desviación de lo estándar o establecido y que facilite la ocurrencia de un accidente. 
· ENFERMEDAD PROFESIONAL: Se considera Enfermedad Profesional todo estado patológico permanente o temporal que sobrevenga como consecuencia obligada y directa de la clase de trabajo que desempeña el trabajador, o del medio en que se ha visto obligado a trabajar, y que haya sido determinada como Enfermedad Profesional por el Gobierno Nacional. 
· INSUMOS: Es un bien consumible utilizado en el proceso productivo de otro bien. En general los insumos pierden sus propiedades y características para transformarse y formar parte en el producto final. 
· MEDICAMENTOS: Fármaco, principio activo o conjunto de ellos, destinado para utilizarse en personas o en animales, dotado de propiedades para prevenir, diagnosticar, tratar, aliviar o curar enfermedades o dolencias o para afectar a funciones corporales o al estado mental. 

· RIESGO: combinación de la probabilidad y la(s) consecuencia(s) que se derivan de la materialización de un suceso peligroso especificado

· RIESGO OCUPACIONAL: Probabilidad de ocurrencia de una contingencia de trabajo (accidente de trabajo o enfermedad profesional), que puede ser generado por una condición de trabajo (factor de riesgo) capaz de desencadenar alguna perturbación en la salud o integridad física del trabajador así como daño en los materiales y equipos, o alteraciones del ambiente.

· COPASST: Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST). 

· HISTORIAL DE PÉRDIDA: gravedad, magnitud y frecuencia de las pérdidas ocasionadas por accidentes que hayan ocurrido anteriormente. 

· PELIGRO: fuente o situación potencial de daño en términos de lesiones o efectos negativos para la salud de las personas, daños a la propiedad, daños al entorno del lugar de trabajo o una combinación de éstos.

· PÉRDIDAS: toda lesión personal o daño ocasionado a la propiedad, al ambiente o al proceso. 

· POTENCIAL DE PÉRDIDA: gravedad, magnitud y frecuencia de las pérdidas que pueden ocasionar un accidente. 

· TAREA CRÍTICA: Una tarea que tiene el potencial de producir pérdidas mayores a personas, propiedades, procesos y/o ambiente, cuando no se realiza correctamente.

5. CONDICIONES GENERALES:
5.1  NORMATIVA DE REFERENCIA
· DECRETO 1072:2015
· NTC 4114:1997
· RESOLUCIÓN 2013 DE 1986, ART. 11 LITERAL F, 

· RESOLUCIÓN 1016 DE 1989, ART. 11 NUMERAL 5, 8, 11 Y 14

· VER NORMOGRAMA

6. PROCEDIMIENTO 
6.1. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE INSPECCIÓN
ASPECTOS A CONSIDERAR:
· Los proceso de Aguas del Huila S.A E.S.P
· Los factores de riesgo y la forma como se clasifican. 
· Las materias primas y elementos usados en la Entidad, en el área específica que será inspeccionada.
· Las instalaciones físicas y el proceso almacenamiento.
· Los programas de prevención y de vigilancia epidemiológica que se desarrollan en la empresa.
· Las herramientas y equipos que se emplean en los distintos procesos.
· Los procedimientos y estándares de trabajo y seguridad normalizados por la compañía para las distintas actividades realizadas.

SECUENCIA DE TRABAJO:


	
NOMBRE
	
SECUENCIA
	
DESCRIPCIÓN


	PLANIFICACIÓN
	ANTES DE LA PREPARACIÓN
	
Las inspecciones planeadas se programan en formato de Cronograma de Inspecciones, en él se especifican la semana del mes en la cual se van a realizar y el objeto o tema de la inspección.


	PREPARACIÓN
	ANTES DE LA INSPECCIÓN
	
Antes de iniciar con la inspección programada debe realizarse una revisión y análisis de los informes de inspecciones realizadas anteriormente así como las estadísticas de accidentalidad relacionadas con el elemento a inspeccionar, con el fin de verificar el efecto de las recomendaciones dadas.
El inspector deberá adoptar un enfoque positivo para identificar las no conformidades y resaltar las fortalezas halladas durante la inspección. 
Deberá proveerse de los elementos necesarios para poder desarrollar la actividad, a saber:
-Documentos de inspección (listas de verificación, formatos, etc.) específicos para el área o elemento a revisar.
-Elementos de protección individual apropiados para el área a inspeccionar.
-Cámara fotográfica, linterna, y demás elementos que se consideren necesarios.


	DESARROLLO
	DURANTE LA INSPECCIÓN
	
Se debe registrar toda condición sub estándar identificada sin excepción, de forma breve y con claridad.
Además de tomar registro fotográfico como soporte de los resultados de la inspección.
El inspector deberá analizar a profundidad todos los elementos, herramientas y zonas en el lugar de inspección, con el fin de encontrar irregularidades que no están a simple vista. Esto se hará revisando compartimientos que estén cerrados, poniendo en funcionamiento todas las máquinas o herramientas, visitando los lugares menos frecuentados y preguntando a los trabajadores relacionados a la inspección sobre las condiciones inseguras que hayan reconocido. 
Debe realizar tantas anotaciones como sean necesarias para lograr clasificar las condiciones inseguras según su peligrosidad.


	INFORME
	DESPUÉS DE LA INSPECCIÓN
	
Se realiza un consolidado de todos los hallazgos no conformes en la inspección realizada y se registran en el formato de informe de inspecciones con el fin de poder estimar y priorizar medidas de control, acciones correctivas y preventivas, y asignar los responsables de ejecutar estos controles. 
El resultado de estos análisis debe estar dirigido al jefe del área inspeccionada y será entregado al responsable del SG-SST y a gerencia.

EL INFORME DEBERÁ CONTENER:
- Fecha de inspección.
- Área o sección.
- No. De trabajadores de la sección.
- Condiciones inseguras encontradas.
- Fuentes generadoras de riesgo y controles actuales.
- Aspectos positivos encontrados.
- Recomendaciones.
- Observaciones.


	SEGUIMIENTO
	DESPUÉS DEL INFORME
	
Se debe establecer un mecanismo de seguimiento y  evaluación sobre la eficacia de las medidas de control formuladas.
Además de mantener un registro actualizado con la información de todo el proceso.
Hacer seguimiento y divulgar periódicamente los indicadores de gestión definidos.
Retroalimentar a las áreas inspeccionadas.





CLASIFICACIÓN DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD SEGÚN SU PELIGROSIDAD

Peligro Clase A. Condiciones o actos que contienen la capacidad potencial de ocasionar lesiones con incapacidades permanentes, pérdida de la vida o  daños muy representativos al proceso, a las estructuras, a los equipos o los materiales. Grado de acción: INMEDIATA. (1 a 5 días).
Peligro Clase B. Una condición o acto peligroso que puede traer como consecuencia una lesión con incapacidad parcial temporal, una enfermedad grave o un daño estructural menos grave que el de la clasificación anterior. Grado de acción: PRONTA. (8 a 15 días).
Peligro Clase C. Una condición o acto no destructivo con capacidad de producir lesiones o enfermedades leves (no incapacitantes) o daños insignificantes a las estructuras. Grado de acción: POSTERIOR. (Mayor de 15 días).
ACCIONES CORRECTIVAS
Los factores para tener en cuenta para la selección de una acción correctiva entre varias alternativas son: 
 El potencial de pérdida: grave, serio, leve. 
 La probabilidad de ocurrencia de la pérdida alta, moderada, baja. 
 El grado probable del control. 
 Justificación de la medida de control.
REALIZACIÓN DE INSPECCIONES NO PLANEADAS

Se efectúan como parte integral o de la rutina del trabajo de todas las personas de la organización. Deben realizar al inicio o al final de la jornada laboral, diligenciando el FORMATO DE INSPECCIÓN NO PLANEADA. Tendrá una duración máxima de dos horas.


6.2. ELEMENTOS A INSPECCIONAR EN LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD.

A) PLANTA FÍSICA – AREAS LOCATIVAS

Las inspecciones en las instalaciones de la Entidad, áreas Generales, comunes y de almacenamiento, incluirán los siguientes aspectos a verificar:
· Análisis de factores de riesgo:
· Físico
· Químico
· Biológico
· Psicosocial
· Mecánico
· Eléctrico
· Locativo
· Otros aspectos cuya verificación se considere necesaria.

Para ello el inspector deberá diligenciar el documento: FORMATO INSPECCION PLANTA FÍSICA.

B) BOTIQUIN
Como medida para dar pronta respuesta a situaciones de emergencia que requieran de primeros auxilios el albergue deberá garantizar que los botiquines de primeros auxilios estén en óptimas condiciones, para ello deberá verificar que las siguientes características cumplan con los niveles mínimos necesarios:
· Material
· Contenido
· Elementos mínimos requeridos
· Fechas de vencimiento
· Requisitos de almacenamiento
· Estado actual
· Ubicación
· Accesibilidad
Para ello el inspector deberá diligenciar el documento: FORMATO INSPECCION BOTIQUÍN.

C) EXTINTORES

La Entidad deberá mantener en condiciones adecuadas sus elementos de respuesta contra incendio y para ello, será necesario verificar continuamente:
· Etiquetas: estado, información.
· Ubicación
· Cilindro: condiciones.
· Manguera
· Válvula
· Tobera
· Palanca de accionamiento
· Soporte
· Ubicación
· Accesibilidad 
· Manómetros

Para ello el inspector deberá diligenciar el documento: FORMATO INSPECCION EXTINTORES.
D) MAQUINARIA Y EQUIPO

Durante la inspección de las herramientas, materiales y equipo de trabajo serán tenidos en cuenta los siguientes criterios de inspección:
· Identificación del equipo.
· Estado.
· Funcionamiento.
· Otros que el inspector considere necesarios.

Para ello el inspector deberá diligenciar el documento: FORMATO INSPECCION MAQUINARIA Y EQUIPO.

E) VEHÍCULOS

Los vehículos que serán utilizados por los trabajadores en el albergue deberán ser inspeccionados según los siguientes parámetros:
· Datos del vehículo.
· Datos del conductor.
· Documentos requeridos (licencia de conducción, etc.)
· Funcionamiento mecánico (incluye: funcionamiento del motor, dirección, emisiones, sistemas hidráulicos, aceite, niveles de combustible, etc.)
· Sistema eléctrico.
· Llantas y neumáticos.
· Sistema de frenos.
· Kit de carretera.

Para ello el inspector deberá diligenciar el documento: FORMATO INSPECCION VEHÍCULO, especificando si la inspección es programada o pre operacional.

F) INSPECCIONES PREOPERACIONALES

Las inspecciones operacionales deberán ser especificadas según el área o elemento a inspeccionar para así fijar los criterios particulares en cada caso. En general, deberán incluir dentro de las inspecciones pre operacionales: EPP, tareas críticas, vehículos, entre otros.

Para ello el inspector deberá diligenciar el documento: FORMATO INSPECCION PREOPERACIONAL.

6.3. PERIODICIDAD DE LAS INSPECCIONES
	
TIPO DE INSPECCION

	
FRECUENCIA
	
RESPONSABLE*

	Informal
	Semanal
	RESPONSABLE SG-SST

	Pre operacional
	Diaria
	TRABAJADOR DIRECTO

	Locativa
	Trimestral
	COPASST

	Maquinaria y Equipo
	Trimestral
	COPASST

	Elementos de Protección Personal
	Mensual
	COPASST

	Extintores
	Semestral
	BRIGADA DE EMERGENCIA

	Botiquines
	Mensual
	BRIGADA DE EMERGENCIA

	Vehículos
	Bimestral
	COPASST


* El personal asignado puede variar según el criterio de la gerencia o la especialidad de la inspección.

7. REGISTROS 
· FORMATO DE INSPECCIÓN PREOPERACIONAL
· FORMATO DE CRONOGRAMA DE INSPECCIONES
· FORMATO DE INFORME DE INSPECCIONES PLANEADAS
· FORMATO DE INSPECCIÓN FORMAL DE LA PLANTA FÍSICA
· FORMATO INSPECCIÓN DE BOTIQUÍN
· FORMATO DE INSPECCIÓN DE EXTINTORES
· FORMATO DE INSPECCIÓN FORMAL DE MUEBLES Y ELEMENTOS DE TRABAJO

8. CONTROL DE CAMBIOS
	FECHA
	VERSIÓN
	OBSERVACIÓN/CAMBIO
	RESPONSABLE

	1/02/2016
	1.0
	Primera Emisión Implementación del SG-SST
	JCBB

	1/02/2017
	2.0
	Se ajustan Procesos y Procedimientos
	JCBB

	2/02/2018
	 3.0 
	Revisión por la Gerencia (No hay Cambios).
	JCBB

	3/02/2020
	 4.0 
	Se ajustan Procesos y Procedimientos
	JCBB

	4/02/2022
	 5.0 
	Revisión por la Gerencia (No hay Cambios).
	JCBB

	5/02/2024
	 6.0 
	Se ajustan Procesos y Procedimientos
	JCBB

	6/02/2025
	 7.0 
	Se Cambio el Logo Institucional 
	JCBB

	7/07/2026
	 8.0 
	Se Retira el Logo de Calidad.
	JCBB
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